PROSEDUR LAYANAN HUKUM BAGI MASYARAKAT KURANG MAMPU

SESUAI DENGAN SOP (STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR) PEDOMAN PEMBERIAN

LAYANAN HUKUM BAGI MASYARAKAT TIDAK MAMPU DI
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PALANGKA RAYA

LAYANAN PEMBEBASAN BIAYA PERKARA
1. PERMOHONAN PEMBEBASAN BIAYA PERKARA PADA PENGADILAN TINGKAT PERTAMA

(SECARA LANGSUNG/ IN PERSON)
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(MELALUI POS/PENGADILAN NEGERI/WEBSITE)

2. PERMOHONAN PEMBEBASAN BIAYA PERKARA PADA PENGADILAN TINGKAT PERTAMA
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3. PERMOHONAN PEMBEBASAN BIAYA PERKARA PADA TINGKAT BANDING KASAS/ PENINJAUAN KBVIBAL
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pada saal mendaftarkan
pernyataan bandng/kasasdPK
dariatau sebelum mamasukian
rmamor bancsngfkasasiPi. yang
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atau Hakam yang ddunjub.
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4. Memberkan pertimoangan = Formuiir 30 Pertimbangar
halayaxan pembebasan Permohonan | merdt | kelayskan dan
hiaya perkara can Pembebasan ketersediaan anggaran
ketersediaan angoaran, Baaya audah Cspenksa.
Kemuxhan manyampakannysa Perkara
kepada Ketua Pangaadan. B -

Bsa FaniteralSeksaians bask Keterangan
berana di termnpat. dapat tidak mampu
Chvakdkan cleh Wakil B

Pamtera atau Pamtera Muda * Berkas
Parkara. perkara

5. Membenkan pensiapan atas ] = Formuilir 3a Swrat Penetapan Ketua
Permohonan Pembebasan Ticak Permohanan | memnt | Pengacdan di F-lj
Begya Perkara setelan Pertbebasan dalam rangkap 2 {dua).
memperhatikan dohumen Ya Baya MAsNG-MAasng untuk
yang tersedis. Perxara Pamahon
Jika pemnononan ditblek = Dokumen Bk asgpems:PK o0
axibat dokumen tidak KEIBsAnNgSan ‘ ’
memearsdv syaraf, proses tidak rmamipu
Derparkara classanakan
sebagaimana Foia * Berkas
Banctaimin. eetieans
Jika permononan dikatudkan,
mempertimbangkan
wetersediaan anggaran.

B. Memenksa dan * Fommulir 30 Ketersedaazn anggaran
Memperiimbangxan Titak ¥ Permohonan | meni | sudah cipenkze dan
xetersediaan anggaran, > Pembebasan penstapan atas

; . Biaya parmohonan sudah
Jika anggaran tidak teraedia Parkara oAt
maka proses berpatkara Ya
Ziakukan dangan cuma- = Dokuman
cuma. Kaberangadn
Jika anggaran terseda maka SoSmemps
proses berperkars dilakukan = Berkas
CENGAN peMbebasan haya perkarg
perkara

7 Menerbitkan Sawarat ¥ = Formulir 1gam | Swrat Penstapan Ketua
Penatapan Ketua Pengacdan [__[ Parmononan Pengaddan sucah
paca tanggal yang sama Pombebasan diierbitkan aebanyak
cengan digjukanya Bsaya 1angkap 4 (empatp
Pesmohonan Layanan 4 Ferkara MASING-MAasNg untuk
Pembebasan Biaya Perkara. I 2 | & Pemahon

~ Derkas panna/kasasePK.
Apabda pada han yang Parkara Pardlera/Sexretana
g&fsanghman Kelua el selaki: Kuasa

engacdan wiak pefada di p
tempatl. maxa Surat T BagianAnK gqua,aﬁmgna’ﬁ
Penstapan tersebut dapat ’
2&rta berkas peskara

dakeluarkan oleh Wakd Ketua ik permohonan




Pelaksana Muti: Baku
No Aktivitas )
Kasir ;;mwl. Pi:"m'al Kelengkapan | Waku Output
1. Marmnksa kecukupan panjar » Buku 30 ) Laporan
biaya parkara terhadap Bantu menit penggunaan
keseluruhan biaya perkara. uang pangar
Jika kebutulvan biaya perkara g‘:r{:ra
melabihi panjar biaya perkara _
yang telah ditentukan dalam o
Surat Keputusan Kuasa s R
Pengguna Anggaran,
menginformasikan hal i
kepada Kuasa Pengguna
Anggaran.
Jika terdapat sisa panjar biaya
perkara, mengembalikan sisa
tersebut kepada Bendahara
untuk dikembahkan ke Kas
Negara paling lambat/eelarmbat-
lambatnya satu mingau setelah
uang diterima atau sesuai
ketentuan yang beraki.
12. | Membuat Surat Keputusan » Laperan 30 Surat
untuk menambah ganjar biaya v penggunaa | menit Keputusan
dan menyerahkannya kepada i I N uang untuk
Bendahara Pengeluaran. panar menambah
biaya panjar biaya
perkara. perkara.
13. | Mencatat tambahan paniar » Buku 10 Tambahan
biaya perkara pada Bukp Bantu ‘Ll Bantu menit panjar biaya
perkara
[ ] parka:
dibukukan
4. | Menenma laporan dan = Buku 30 Transaksi
pengembalian sisa panjar biaya Baniu menit | biaya
pefiara (bita ada) dari Kasir v layanan
dan membukukannya dalam | Selesai ] pembebasan
Buku Bantu. biaya
perkara
sudah
dibukukan
datam
pengelokaan
nya.




Pelaksana Mutu Baku

No Aktivitas . Ket

gek?nrgemﬁ m Kasir Kelengkapan | Waktu Output

8. | Membuat Surat Kepulusan Formulir 1 jam Surat
Panitera/Sekretaris selaku Permohonan Keputusan
Kuasa Pengguna Anggaran Pembebasan selaku
untuk membebankan biaya Biaya Perkara Kuasa
perkara kepada anggaran Berka Pengguna
negara dengan menyebut B erkas Anggaran
besaran anggaran yang A berdasarkan
dibebankan kepada negara Surat
dan memberikannya kepada Penetapan
Bendahara Pengeluaran. Ketua

Pengadilan

8. | Menyerahkan biaya Layanan Buku Bantu 30 Biaya
Pembebasan Biaya Perkara menit | Layanan
kepada Kasir secara tunai Ej Buku Induk Pembebasa
sebasar yang telah Keuangan n Biaya
ditentukan dalam Surat Rerkara Perkara
Keputusan Kuasa Pengguna sudah
Anggaran. diterima

Kasir.

10. | Menginm biaya Layanan Buku Bantu 10 Biaya
Pembebasan Biaya Perkara y menit | Layanan
Banding/Kasasi/Peninjauan ‘: :l Buku Induk Pembebasa
Kembali ke Pengadilan Keuangan n Biaya
TinggifMahkamah Agung dan Perkara Perkara
menyerahkan bukti kirm h J sudah
kepada Petugas Meja 1!l di Eﬁj dicatat.
Pengadilan Tingkat Pertama
untik dimasukkan dalam
berkas perkara.




