


 

 

No. 

 

Aktivitas 

Pelaksana Mutu Baku  

Ket. 
Petugas 
Meja III 

Panitera 
Muda Perkara 

Kasir/ Petugas 
Meja I 

Persyaratan 
/Perlengkapan Waktu Output 

1. Menerima pengajuan 

permohonan upaya hukum 

Peninjauan Kembali dari 

pihak / Kuasa Hukum 

Pemohon Peninjauan 
Kembali 

   - Berkas 

Perkara 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 HARI 

Diterimanya 

berkas 

perkara yang 

dimohonkan 

Peninjauan 
Kembali 

 

2. Memeriksa persyaratan 

formil pengajuan upaya 

hukum dari pihak 

Pemohon Peninjauan 

Kembali 

   - Berkas 

Perkara 

Berkas 

perkara 

memenuhi 

syarat 

 

3. Menghitung biaya panjar 

permohonan Peninjauan 

Kembali yang selanjutnya 

dituangkan dalam SKUM 

   - SKUM Terdatanya 

kelengkapan 

biaya proses 

Peninjauan 

Kembali 

 

4. Menerima bukti 

penyetoran ongkos perkara 

Peninjauan Kembali yang 

telah disetor ke Bank 

   - Slip 

Penyetoran 
Biaya 
Perkara 

Tersedianya 

kelengkapan 

biaya proses 

perkara 

 

5. Mencatat transaksi 

keuangan Peninjauan 

Kembali dalam Buku 

Jurnal Keuangan Perkara 

Peninjauan Kembali 

 - Buku Jurnal 
Keuangan 
Perkara 
Peninjauan 

Kembali 
- SIPP 

Tercatatnya 

transaksi 

keuangan 

dalam jurnal 

dan SIPP 

 

6. Mencatat pendaftaran 

dalam Buku Register 

Perkara Peninjauan 

Kembali /SIPP 

   - Buku 

Register 

Perkara 

Peninjauan 

Kembali 
- SIPP 

Perkara telah 

didaftarkan 

 





 

 

No. 

 

Aktivitas 

Pelaksana Mutu Baku Ket. 

Petugas 
Meja III 

Panmud 
Perkara 

Panitera JSP 
Persyaratan 

/Perlengkapan Waktu Output 
 

1. Menerima berkas perkara 

gugatan yang dimohonkan 

Peninjauan Kembali yang 

telah didaftarkan 

    - Berkas Perkara  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
1 

HARI 

Diterimanya 

berkas perkara 

yang telah 

lengkap 

 

2. Membuat draf Akta 

Pernyataan Peninjauan 

Kembali dan Berita Acara 

Sumpah/ Janji 

 

 

 

 

 

Tidak 

   - Akta Permohonan 

Peninjauan 

Kembali 
- Berita Acara 

Sumpah/ Janji 

Tersedianya draf 

pernyataan 

Peninjauan 

Kembali 

 

3. Koreksi dan paraf draf 

Akta Pernyataan 

Peninjauan Kembali dan 

Berita Acara Sumpah/ Janji 

  

 

 

 

 
Ya 

 - draf Akta 

Pernyataan 
Peninjauan 

Kembali dan 
Berita Acara 
Sumpah/ Janji 

Diparafnya draf 

pernyataan 

Peninjauan 

Kembali untuk 

proses lebih 

lanjut 

 

4. Menandatangani Akta 

Pernyataan Peninjauan 

Kembali dan Berita Acara 

Sumpah/ Janji 

  - - Akta Pernyataan 

Peninjauan 

Kembali dan 
Berita Acara 
Sumpah/ Janji 

Akta Pernyataan 

Peninjauan 

Kembali 

ditandatangani 

 

5. Memberi Stempel Akta 

Pernyataan Peninjauan 

Kembali dan Berita Acara 

Sumpah/ Janji 

    - Stempel Tercatatnya 

transaksi 

keuangan dalam 

jurnal 

 

6. Memberitahukan Akta 

Pernyataan Peninjauan 

Kembali kepada 
Termohon 

  - Berkas Perkara Perkara siap 

untuk 

didaftarkan 

 
  

 

7. Mengarsipkan Akta 

Pernyataan Peninjauan 

Kembali dan Berita Acara 

Sumpah/ Janji dalam 
berkas perkara 

    - Berkas perkara Akta 

Peninjauan 

Kembali 

tersedia dalam 
berkas perkara 
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