


 

 

 

No 

 

 

Aktivitas 

  Pelaksana  
Mutu Baku  

 

Ket. 
Kasir Meja I 

/ Meja 

E- 
Court 

Meja 
II 

Meja 
III 

 

JSP 

 

Panitera 

Ketua 
Persyaratan/ 

Perlengkapan 

 

Waktu 

 

Output 

 

 

1. 

 
Permohonan 
kasasi masuk 
melalui Aplikasi 
E-Court 

       - Komputer/ 

Laptop 
- SIP 

- Printer 

- Internet 

 
 

 

 

 

1 hari 

 

Penerimaan 
Permohonan 

Kasasi 

Permohonan 
kasasi diajukan 

14 hari setelah 

pemberitahuan 
putusan 

banding atau 

putusan tingkat 
terakhir 

 

 

 

2. 

Mengecek bukti 

transaksi 
pembayaran di 

CMS (Cash 

Management 
System) 

      

 

- Komputer/ 

Laptop 
- CMS 
- Internet 

 

 

Bukti 

transaksi 
pembayaran 

 

 

 

 

3. 

Memeriksa 
kelengkapan 

berkas 

permohonan 
kasasi 

       - Komputer/ 

Laptop 
- SIP 
- Printer 

- Internet 

  

 

-Tersedianya 
Akta Kasasi 

 
-Upload Akta 

Kasasi Ke 

Aplikasi E- 
Court 

 

 

 
 

 

Sejak menerima 
notifikasi 

pembayaran 

 

 

4. 

 

Membuat Akta 

Kasasi 

       
- SIP 

- Printer 
- Internet 
- Berkas 

 

 

 

 

5. 

 

 

Mencatat 

permohonan 

kasasi dalam 
register perkara 

pada SIP 

      - Komputer/ 

Laptop 
- SIP 
- Scanner 

- Printer 
- Internet 
- Berkas 

- Akte 
Banding 

- ATK 

 

 

 
 

 

 

 

1 hari 

 

 

Tercatatnya 
permohonan 

kasasi dalam 

register 
perkara dalam 

SIP 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

- 

 

 

 

 

6. 

Memerintahkan 
JSP untuk 

memberitahukan 

permohonan 
kasasi 

      - Komputer/ 

Laptop 
- SIP 

- Scanner 
- Printer 
- Internet 

 

Tersampaikan 
nya perintah 

dari Panitera 

kepada JSP 

 

 

 

7. 

 

 
Memberitahukan 

secara elektronik 

permohonan 

kasasi kepada 

Termohon 

       
 

- Komputer/ 

Laptop 
- SIP 
- Scanner 

- Printer 

- Internet 

 

 

 

5 hari 

Tersampaikan 

nya 
Pemberitahua 

n. 
Permohonan 

Kasasi 

kepada 

termohon 
kasasi 

 

 

 

8. 

 

Menerima 

Memori Kasasi 

    Tidak 

mem 

/terlambat menga 

ori kasasi 

jukan - Komputer 
/Laptop 

- SIP 
- Printer 
- Internet 

 
 

 

 

 

14 hari 

Diterimanya 
memori 
kasasi oleh 
petugas Meja 
III 

Jika tidak 
mengajukan 

memori kasasi, 

permohonan 
tidak dapat 

diterima dengan 

penetapan 
Ketua 

Pengadilan 

pengaju 

 
 

 

9. 

 

Menerbitkan 
penetapan bahwa 

permohonan 

kasasi tidak dapat 
diterima 

       
- Komputer 

/Laptop 

- SIP 
- Printer 

- Internet 

Penetapan 
Ketua 

Pengadilan 

bahwa 
permohonan 
kasasi terkena 
TMF 

 

 

10. 

Memerintahkan 

JSP untuk 

memberitahukan 

memori kasasi 

      - Komputer/ 
Laptop 

- SIP 
- Printer 
- Internet 

 

 

2 hari 

Tersampaikan 

nya perintah 

Panitera 

kepada JSP 

 

Setelah memori 

kasasi diterima 

 

11. 

Menyampaikan 

memori kasasi 

kepada Termohon 

Kasasi 

    
 

  - Komputer/ 

Laptop 
- SIP 

- Printer 
- Internet 

 Tersampaikan 
nya memori 

kasasi kepada 

Termohon 
Kasasi 

 
 

 
 

 



 

 
 

 

12. 

 
 

Menerima kontra 

memori kasasi 
secara elektronik 

    

 

   - Komputer/ 

Laptop 
- SIP 
- Scanner 
- Printer 

- Internet 

 
 

 

14 hari 

 

Diterimanya 
kontra 

memori 

kasasi secara 

elektronik 

 
 

 

- 

 
 

 

13. 

Memerintahkan 

JSP untuk 

memberitahukan 

kontra memori 

kasasi 

       - Komputer/ 
Laptop 

- SIP 
- Scanner 
- Printer 

- Internet 

 
 

 

 
 

 

 

2 hari 

 

Diterimanya 

perintah dari 
Panitera 

kepada JSP 

 
 

 

- 

 

 

 

14. 

 

Menyampaikan 

pemberitahuan 

kontra memori 
kasasi secara 

elektronik 

      
- Komputer/ 

Laptop 
- SIP 

- Scanner 
- Printer 
- Internet 

Tersampaikan 

nya 

pemberitahua 
n kontra 

memori 

kasasi secara 
elektronik 

 

 

 

- 
 

 

 
 

 

15. 

 
Memerintahkan 
JSP untuk 
memberitahukan 
Inzage 

      - Komputer/ 

Laptop 
- SIP 
- Scanner 

- Printer 
- Internet 

 
 

 

 
 

 

7 hari 

 
Diterimanya 
perintah dari 
Panitera 
kepada JSP 

 
Setelah 
pemberitahuan 
kontra memori 
kasasi diterima 

 
 

 

16. 

 
Menyampaikan 
pemberitahuan 
Inzage secara 
elektronik 

       - Komputer/ 

Laptop 
- SIP 

- Scanner 
- Printer 
- Internet 

Tersampaikan 
nya 

pemberitahua 

n Inzage 
secara 

elektronik 

 
 

 

- 

 

 

 

 
 

 

17. 

 

 
Memeriksa 

kelengkapan 

berkas dokumen 
elektronik berkas 

perkara bundel A 

dan bundel B 

       
 

- Komputer/ 

Laptop 

- SIP 
- Scanner 
- Printer 

- Internet 

 

 
 

 

 
 

 

 

1 hari 

Kelengkapan 

berkas 
dokumen 

elektronik 

berkas 
perkara 

bundel A dan 

bundel B 
telah 
diperiksa 

 

 
 

 

- 

 

 

 

 

 

18. 

 

Menandatangani 

surat pernyataan 
kelengkapan 

berkas perkara 

secara elektronik 

       
- Komputer/ 

Laptop 
- SIP 

- Scanner 
- Printer 
- Internet 

Tersedianya 

surat 
pernyataan 

kelengkapan 

berkas 
perkara 

secara 
elektronik 

 

 

 

- 

 

 
 

 

19. 

 

 

 

Mengirimkan 

berkas kasasi 
secara elektronik 

melalui SIP 

       
 

- Komputer/ 
Laptop 

- SIP 
- Scanner 

- Printer 

- Internet 

 

 
 

 

1 hari 

 

Terkirimnya 

berkas kasasi 
secara 

elektronik 

melalui SIP 

Pengiriman 

paling lambat 
60 hari sejak 

Permohonan 

Kasasi diterima 
atau 3 hari 

setelah tenggat 

waktu Inzage 
berakhir 


