


 

 

No 

 

Aktivitas 

Pelaksana Mutu Baku  

Petugas 
Meja I 

Kasir Petugas 
Meja III 

Panitera Persyaratan / 
Perlengkapan 

Waktu Output Ket. 

 

 

1. 

 

Membuka aplikasi 

e-Court 

    - PC 
- User Akun 
- Koneksi 
Internet 
- SIPP 
- E-court 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
30 

Menit 

 
Data aplikasi e- 
Court 

 

 

2. 

Memberitahukan kasir 

apabila ada yang 

memasukan 

permohonan Banding 
secara elektronik 

   - PC 

- Koneksi 
Internet 
- SIPP 
- E-court 

Daftar 

permohonan 

Banding 

online 

 

 

 

 

 

 

3. 

Mengecek transaksi 

status pembayaranpada 

aplikasi e- Court 

apabila adapendaftaran 

yangsudah dibayar 

dicek silang (cross 

check) dengan 

rekening 

Perkara melalui 

aplikasi CMS(Customer 

Management System) 

Bank mitra 

     

 

 

- PC 

- Koneksi 
Internet 

- SIPP 

- E-court 

 

 

 

 

Notifikasi 

pembayaran 

 

 

 

4. 

Memberitahukan meja 

III apabila pembayaran 

permohonan Banding 

sudah diterima 

    
- PC 

- Koneksi 
Internet 
- SIPP 

- E-court 

 

 

15 Menit 

Pembayaran 
sudah 
dilakukan 

 

 

 

5. 

 
Memeriksa Surat Kuasa 

dan menginput data 
Kuasa Hukum 

    
- PC 

- Koneksi 
Internet 
- SIPP 

- E-court 

 

 

30 Menit 

 

 

Surat Kuasa 

terinput 

 

 

 

6. 

Meja III mengkonsep 

akta permohonan 

Banding untukdiperiksa 

dan ditanda tangani 

Panitera 

    - PC 
- Koneksi 
Internet 
- Printer 
- ATK 
- SIPP 
- E-court 

 

 

1 Jam 

 

 

Draft Akta 

Banding 

 

 

 

7. 

 

 
PenandatangananAkta 
Banding 

   - PC 
- Koneksi 
Internet 
- Printer 
- ATK 
- SIPP 
- E-court 

 

 
30 

Menit 

 

 

Akta Banding 

 

 

 

8. 

 

Meja III mengunggah 

Akta Banding yang 

telah dibuat panitera 

    - PC 
- Koneksi 
Internet 
- Scanner 

- SIPP 
- E-court 

 

 

15 Menit 

Akta 

permohonan 

Banding 

terunggah 

 

 

 

 

9 

 

 
Memberitahukan 
permohonan Banding 
kepada Para Pihak 

    
 

- PC 
- User Akun 

- Koneksi 
Internet 

- SIPP 
- E-court 

 

 

 

30 Menit 

 

 
Pemberitahuan 
permohonan 
Banding 

 



 

 

 

 

 

 

 

10. 

 

 

Membuka aplikasi 

SIPP lokal kemudian 

meregister permohonan 

bandingmencatat jurnal 

Keuangan dan 

menginput data 

permohonan banding 

pada SIPP 

     

 

- PC 

- Jaringan 
LAN 

- Database 

SIPPlokal 
- SIPP 

- E-court 

 

 

 

 

 

1 Jam 

 

 

 

Tercatatnya 

data 

permohonan 

Banding di 

SIPP 

 

 

 

 

 

11. 

 

 

Mencatat permohonan 

Banding dalam buku 

register perkara dan 

buku bantu 

    
 

- Buku 
register 
perkara 

- ATK 
- SIPP 

- E-court 

 

 

 

 

1 Jam 

 

Tercatatnya 

permohonan 

Banding 

dalam buku 

register 

perkara dan 

buku bantu 

 

 

 

 

 

12. 

 

 

Melengkapi berkas 

permohonan Banding 

dengan map perkara dan 

mengarsipkan 

    - Berkas 

permoh 

onan 

banding 
- ATK 
- Lemari 

arsip 
- SIPP 
- E-court 

 

 

 

 

30 Menit 

 

 

Pengarsipan 

berkas 

permohonan 

Banding 

 


